Документация к извещению о проведении

конкурентного отбора на право заключения договора по разработке концепции и производству телевизионных рекламных роликов «Новый год»:  

	Сроки поставки товара, выполнения работы, оказания услуги:
	Разработка креативной концепции рекламных роликов и создание их сценариев – в течение пяти рабочих дней с момента подписания Договора;
- Производство рекламных роликов и передача их на ТВ-каналы и Заказчику - в срок до 01.12.2013;



	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги:
	Доставка материалов производится по адресу: Москва, Пресненская набережная, дом 12, башня «Запад» комплекса «Федерация»



	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик:
	Разработка концепции и производство ТВ-роликов включает в себя:
· Разработку серии роликов (минимум 3). Окончательный выбор по количеству роликов остается на усмотрение Заказчика; 
· Подготовка сценариев ТВ-роликов;
· Производство ТВ-роликов в срок до 1 декабря 2013 г.
· Запись и передача на ТВ каналы и Заказчику продакшн роликов на кассетах BETACAM и DVD в количестве 5 экземпляров по каждому ролику.



	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Оплата производится в соответствии с разделом 4 прилагаемого проекта Договора.

	Порядок формирования цены договора (цены лота) 
	Стоимость по Договору включает НДС. 



	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке
	Прием заявок осуществляется в запечатанных конвертах, при доставке нарочным осуществляется в рабочие дни:

в понедельник – четверг с 09:00 до 15:30 (обед с 11:30 до 12:15)

в пятницу с 09:00 до 15:00 (обед с 11:30 до 12:15)

по адресу: 123100, г.Москва, Пресненская наб., д.12

(-1 этаж, каб.№-1: «Прием документов ОАО Банк ВТБ»)

При отправке почтой указывается почтовый адрес:

119121, г. Москва, ул. Плющиха, д.37.]

Дата начала подачи заявок: 18.09.2013
Дата окончания приема заявок: 02.10.2013

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке
	С 18.09.13 г. по 02.10.13 г.

В будние дни с 09:00 по 18:00
Контактное лицо – Чорбачиди Анна Павловна, 

(495) 775-57-87, 

e-mail: annach@vtb.ru

	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	- стоимость выполнения обязательств по Договору – 40%;

- соответствие креативной концепции в рамках предложения участника и уровень ее проработки для ОАО Банк ВТБ  на основе оценки экспертов в составе рабочей группы – 60%.


	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Победителем будет определен участник, предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в настоящей документации, и иными требованиями Заказчика.
Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурентном отборе, поданными участниками процедуры закупки, признанными участниками конкурентного отбора, производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных настоящей документацией.

При проведении оценки заявок участником применяется рейтинговая оценка.

1.      Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определятся в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

2.      Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

3.      Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации.

4.      Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора, проводится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

5.        Заявке набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

6.        В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

Порядок оценки:

1.       Стоимость выполнения обязательств по Договору: 
1.1. При оценке заявок по критерию «цена договора» использование подкритериев не допускается.

1.2. Для определения рейтинга заявки по критерию «цена договора» в документации установлена начальная цена договора.

1.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора», определяется по формуле:

Rai = 100*Amin/Ai
где:

Rai -  рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amin - лучшее предложение по цене из всех участников закупки. 

Ai - предложение i-го участника.

1.4. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

1.5. При оценке заявок по критерию «цена услуг» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника закупки с наименьшей ценой услуг.

2. Критерий «Креативная концепция» 
Содержание критерия «Креативная концепция», в том числе его показатели, определяется в конкурсной документации. 

2.1. Для оценки заявок по критерию «Креативная концепция» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов, т.е. сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов.

2.2. Для определения рейтинга заявки по критерию «Креативная концепция» документации устанавливаются:

а)  предмет оценки;

б) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов.

 2.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Креативная концепция», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию, определяется по формуле:

Rei = (Ei1 + Ei1 + …+ Eik)
    где:

    Rei - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

   Eik -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

2.4. Для получения оценки (значения в баллах) по критерию для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по критерию.

2.5. Для получения итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Концепция и сценарий», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

2.6. При оценке заявок по критерию «Креативная концепция» наибольшее количество баллов присваивается участнику с лучшей квалификацией.

Показатель 1 

Уникальность концепции и соответствие требованиям Заказчика
Максимальный балл – 40.   

Показатель 2
Предлагаемая графика роликов на примере представленного  референса 
Максимальный балл – 40

Показатель 3
Качество предлагаемого закадрового текста
Максимальный балл –  10
Показатель 3

Слоган кампании
Максимальный балл – 10 

3. Расчет Итогового рейтинга по каждой заявке.

3.1. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации закупки умноженных на их значимость.

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям:
	Участник должен соответствовать требованиям:
· быть правомочным заключать договор;

· обладать лицензиями или иными документами, необходимыми для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом заключаемого договора, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

· не находиться в процессе ликвидации – для юридического лица, не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) – для юридических и физических лиц;

· не являться лицом, на имущество которого наложен арест по решению суда, административного органа, и (или) экономическая деятельность которого приостановлена по основаниям, предусмотренным действующим законодательством; 

· не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 10 процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

· Существование на рынке (российском или международном) не менее 5 лет. Предоставление Устава компании.
· Штат компании – не менее 20 человек. Справка о количестве штатных сотрудников компании на дату проведения конкурса.
· Иметь практический опыт работы по исполнению проектов компаний, представляющих финансовый сектор. Презентация работ.
· Предоставить рекомендательные письма не менее 3 по аналогичным проектам, реализованным ранее. Заказчик оставляет за собой право на прямой контакт с Клиентами для получения их рекомендаций по работе с компанией - участником.
· Выделить персонального клиентского менеджера для реализации проекта. Заказчик оставляет за собой право интервьюирования кандидатов.

Участники должны предоставить следующие документы:

· наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица);

· учредительные документы и документы, свидетельствующие о регистрации в качестве юридического лица (устав, учредительный договор и изменения к ним, свидетельство о регистрации).

· свидетельство о постановке на учет в ИМНС (ИНН);

· свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (ОГРН);

· документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего Договор и заявку, согласие на участие в процедуре закупки; (доверенность, либо протокол собрания учредителей, либо приказ);

· лицензии, документы об аккредитации;

· карточка основных сведений организации (банковские реквизиты, почтовый (фактический) адрес, контактный телефон/факс руководителя и главного бухгалтера);

· согласие участника исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении конкурентного отбора, подписанное уполномоченным лицом и заверенное печатью;

· цену товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, других обязательных и иных платежей (структура цены);

· документы, подтверждающие квалификацию участника конкурентного отбора, в том числе опыт работы, наличие достаточных производственных мощностей, оборудования, трудовых ресурсов, а также материалы, характеризующие деловую репутацию;

· документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, установленным в извещении о проведении конкурентных переговоров формы бухгалтерской отчетности на последний отчетный период (форма № 1 Бухгалтерский ба​ланс, форма № 2 Отчет о прибылях и убытках);

· информационное письмо органов статистики.

· об учете в Статрегистре Росстата контрагента



	Срок подписания договора с победителем
	В течение 20 дней со дня подписания решения о выборе победителя конкурентного отбора.


Неотъемлемой частью документации о закупке являются:

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке - Письмо о подаче заявки на участие в процедуре закупки
	Форма 1

	Анкета Участника закупки
	Форма 2

	Требования к товару (качество, технические характеристики товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика - Техническое предложение
	Форма 3 

	Проект договора*
	На 4 страницах


Форма 1 - Письмо о подаче заявки на участие в процедуре закупки

«_____»_______________ года

№________________________

По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

На Извещение о проведении закупки, размещенное в (указывается дата размещения Извещения, сайт, на котором оно было размещено), ________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))

зарегистрирован по адресу:

________________________________________________________________________,

(местонахождение Участника (в соответствии с учредительными документами))

сообщает о принятии установленных в данных документах требований и условий закупки в целом, и предлагает осуществить поставку следующих товаров/выполнение следующих работ/оказание следующих услуг:

________________________________________________________________________

(наименование предлагаемых товаров (работ, услуг))

на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложением, прилагаемыми к настоящему письму и составляющими вместе с ним заявку на участие в процедуре закупки, на общую сумму/за единицу продукции
___________________________________________________________________________________

(общая сумма закупки / стоимость единицы продукции (работ. услуг), рублей/(валюта заявленной стоимости) с НДС (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС)) 

Срок оказания услуг до 1 декабря 2013 года, в том числе:
Разработка креативной концепции рекламных роликов и подготовке сценариев - в срок до __2013;
Производство и передача роликов на ТВ-каналы и Заказчику - в срок до__2013;
Настоящая заявка действует до «____»___________________20__ года.

Настоящая заявка дополняется следующими документами (приложения):

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, входящих в заявку Участника

1. Анкета Участника закупки (Форма 2)

2. Техническое предложение – на _____ л. (Форма 3)_

3. Коммерческое предложение – на____л

4. Документы, подтверждающие соответствие услуг установленным требованиям (перечислить) — на __ л.;

5. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям (перечислить) — на ____ л.

6. — на ____ л;

7. — на ____ л;

(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

· Инструкции по заполнению

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки. Участник   присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник   должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).

· Участник   должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях или иностранной валюте, с НДС (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС), в соответствии с Коммерческим предложением. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)»Участник   должен указать срок действия Заявки на участие в закупке.

· Участник   должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения.

· Письмо должно быть подписано руководителем Участника и скреплено его печатью.

Форма 2

Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 

	1.
	Полное наименование (с указанием организационно-правовой формы; в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	2.
	ИНН/ОГРН 
	

	3.
	Место нахождения (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	4.
	Фактический/Почтовый адрес
	

	5.
	Адрес местонахождения производственных мощностей
	

	6.
	Адрес местонахождения складских помещений
	

	7.
	Вхождение в состав холдингов, концернов, финансово-промышленных групп и других объединений. Роль компании в структуре холдинга
	

	8.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника конкурса в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10.
	Веб-сайт, адрес электронной почты Участника
	

	11.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные  руководителя Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные главного бухгалтера Участника с указанием контактного телефона
	

	13.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	14.
	По дополнительному запросу Заказчик вправе на любом этапе проведения закупки потребовать: Сокращенное наименование, ИНН (для юридических лиц), Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, паспортные данные (для физических лиц) владельцев компании с долей более 20 %. 

Для нерезидента указываются конечные бенефициары.
	


Согласие лиц, указанных в п.п. 11,12, 13 и 14 на обработку Банком их персональных данных – прилагается.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

· Участник приводит номер и дату письма, приложением к которому является данная анкета.

· Участник указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).

· Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

· В графе 9 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Форма 3
Техническое предложение

Приложение к заявке по Извещению _______________ от «____»_____________ г. №__________

__________________________________________________________________________________

полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)

__________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Банка

(заполняется Заказчиком)
	Предложение Участника 

(заполняется Участником)

	1.
	Разработка концепции и подготовка сценариев

	Стоимость с учетом НДС

	2.
	Производство 1 ролика (с учетом производства не менее трех в рамках проекта)
	Стоимость  с учетом НДС 


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

· Участник приводит номер и дату письма о подаче  заявки, приложением к которому является данное техническое предложение.

· Участник  закупки указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).

· В техническом предложении описываются все позиции таблицы-1 коммерческого предложения.

· В колонке «Требования Банка» отдельно приводится каждое отдельное требование, указанное в брифе.
· В колонке «Предложение Участника закупки» приводится конкретное описание характеристик предлагаемых Участником товаров, работ, услуг. 

· Техническое предложение служит основой для подготовки приложений к Договору. 

Требования к оформлению и содержанию документов

Заявка на участие в процедуре закупки подается в виде оформленных раздельно групп документов. Каждая группа документов должна быть прошита и пронумерована, на оборотной стороне последнего листа должно быть указано количество листов в данной группе документов, проставлена подпись руководителя (уполномоченного лица)1 и печать организации (за исключением выписки из ЕГРЮЛ)2. 

Группа 1 «Выписка из ЕГРЮЛ»

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданная не ранее 1-го месяца до даты подачи предложения - заверенная органом, выдавшим документ или нотариально заверенная копия.

Группа 2 «Общие документы. Документы финансовой отчетности».

· Анкета участника

· Справка, подписанная руководителем Участника, подтверждающая, что организация не находится в процессе реорганизации, ликвидации или банкротства, а также подтверждающая, что на имущество организации не наложено ареста, и (или) ее экономическая деятельность не приостановлена;

· Отчет организации за прошедший год, за истекший период текущего года, включая копии бухгалтерских балансов (ф.№1), отчет о прибылях и убытках (ф.№2), пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках (ф. №№ 3,4,5) и пояснительная записка с отметкой о получении инспекцией ФНС России аудиторского заключения (при его наличии). Все указанные документы (их копии) должны быть заверены руководителем и главным бухгалтером организации и печатью участника.

Группа 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы»3.

Для резидента юридического лица:

· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица по ф.№ Р51001/ для юридических лиц, созданных до 01.07.2002 ,  свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 по ф.№ Р57001;

· Учредительные документы, включая все внесенные в них изменения (Устав и учредительный договор, или Устав);

· Документы,  подтверждающие избрание и назначение лица, действующего от имени юридического лица без доверенности (далее – руководитель), если от имени юридического лица действует не руководитель, дополнительно к указанным документам представляется     доверенность, выданная в соответствии с законодательством Российской Федерации, и документ, подтверждающий назначение на должность, и\или иной документ(ы), подтверждающий(щие) полномочия представителя (в частности, если представителем выступает юридическое лицо дополнительно представляется соответствующий договор и документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени юридического лица);

· Лицензия (разрешение и/или иные документы, подтверждающие право на осуществление деятельности, если законодательство предусматривает осуществление соответствующего вида деятельности на основании соответствующего документа);

· Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной  сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника процедуры закупки,  поставка товаров, являющихся предметом закупки, либо внесение денежных средств в качестве  обеспечения обязательств участника, является крупной сделкой.

Для нерезидента:

· Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться  переводом на русский язык, заверенным  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (нотариально). В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного  государства, должны быть легализованы. Соответствие копий представляемых документов оригиналам (подлинникам) должно быть заверено в нотариальном порядке. 

· Официальные документы (выданные, составленные или удостоверенные компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации, предназначенные для использования в Российской Федерации), должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международным договором. Документы должны быть датированы сроком  не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении закупки. 

Состав документов:

· Устав и Учредительный договор, либо Устав иностранной организации, а также  документ, подтверждающий правовой статус  иностранного лица по законодательству  страны, на территории которой оно учреждено, включая документы, подтверждающие  государственную регистрацию (свидетельство об учреждении/свидетельство об инкорпорации, в частности, Certificate of Introduction и/или иной акт об учреждении); 

· выписка из государственного/торгового реестра  или иной документ, подтверждающий сведения об иностранном лице (сертификат о состоянии дел, в частности, Certificate of Good Standing, или о благонадежном состоянии компании, или иной документ, подтверждающий, что юридическое лицо зарегистрировано в реестре юридических лиц);

· свидетельство, содержащее сведения о зарегистрированном офисе;

· документы, подтверждающие полномочия   лица (лиц), действующего (действующих) от имени иностранной компании, включая документы об избрании, назначении на должность   единоличного исполнительного органа  и/или лиц, действующих без доверенности от имени иностранной компании, например, директоров/членов исполнительного органа  (сертификат, содержащий сведения о директорах и секретаре нерезидента; протоколы заседаний уполномоченных органов об избрании (назначении) директоров / иных должностных лиц, имеющих право на совершение сделок от имени иностранной компании; о предоставлении соответствующих полномочий и другие) и\или нотариально удостоверенная  доверенность на лицо (лиц), уполномоченное (уполномоченных)  совершать сделки (иные действия) от имени иностранной компании  (в отношении лиц, выдавших доверенность, необходимы документы, подтверждающие их полномочия действовать от имени иностранной компании);  

· Корпоративные решения (копии) о совершении/одобрении/согласовании сделки,  принимаемые в случаях, если необходимость решения/одобрения/согласования сделок (действий) возникает в силу требований/ ограничений/предусмотренных специальных процедур принятия решения, действующих в иностранной компании (заявления, подтверждения, сертификаты, свидетельства, в том числе подтверждающие отсутствие ограничений на совершение представителем единолично  или совместно с  другим лицом сделок).

В случае созданного обособленного подразделения (филиала) иностранной компании  на территории Российской Федерации, дополнительно представляются:

· документ, подтверждающий  внесение записи в  государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации;

· положение о филиале;

· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе филиала или документ, выдаваемый налоговым органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;  

· лицензия  (разрешение  или иной документ), если   право на осуществление деятельности на территории Российской Федерации регулируется путем выдачи   соответствующего документа;

· доверенность и документ о назначении на должность, подтверждающие полномочия руководителя  филиала иностранной компании, на совершение сделок от имени иностранной организации.

«Предложения об условиях договора. Квалификационные документы».

· Заявка на участие в конкурсе с указанием основных условий исполнения Договора (цена предложения, с учетом включения в цену расходов участника в связи с выполнением договора, условия оплаты, а также иные условия Договора в соответствии с требованиями конкурсной документации);

· Техническое предложение, содержащее конкретное описание характеристик предлагаемых Участником услуг;

· Сведения – информация об аналогичных выполненных проектах в течение ________гг.;

· Сведения – информация о составе проектной команды.

Документы, представленные в составе заявки должны быть продублированы участником на CD-ROM в формате MS Office.  Предложение должно сопровождаться описью документов. 

Требования к сроку действия заявки

Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче заявки. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших от участников конвертов с заявками.

Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения заявки.

Требования к составу заявки
Все документы, входящие в заявку, должны быть составлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на иностранном языке, должны быть представлены на языке оригинала с обязательным  приложением перевода этих документов на русский язык, заверенным в установленном порядке (Документы, полученные из-за границы, должны быть апостилированы с нотариально удостоверенным переводом на русский язык. При выявлении расхождений между текстом на  русском языке и на языке оригинала, преимущество будет отдано тексту на русском языке.

Банк вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

В документах, входящих в заявку, денежные обязательства должны быть выражены в российских рублях или иностранной валюте.

В стоимость предложения должна быть включена сумма НДС, а также все налоги и сборы.

1 При подписании (заверении,  удостоверении) документов/  материалов не руководителем участника, а иным уполномоченным лицом, лицом, дополнительно к документам группы 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы», первоначально представляемым в электронном виде, участник представляет документы на бумажном носителе, определяющие полномочия такого подписанта (доверенность и пр.);


2 В случае электронного документооборота документы подаются на ЭТП в соответствии с Регламентом работы ЭТП;


3 Данная группа документов, оформленных на бумажном носителе в предусмотренном виде (удостоверенных, заверенных указанными способами и т.п.) представляется первоначально (вместе с заявкой) в виде сканированных копий в электронном виде (на CD-ROM). На бумажном носителе данные документы представляются только победителем при подготовке с ним договора, в срок, установленный в сообщении Банка.





